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ACADEMIA VERACRUZANA DE LAS LENGUAS INDIGENAS
ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2022
SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y
ENAJENACION DE BIENES MUEBLES

En la Ciudad de Xalapa Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las
diez horas del veintinueve de abril de dos mil veintidds, bajo las medidas de
sana distancia y prevencién para la disminucién de la propagacién del virus
COVID-19 implementadas por la Secretaria de Salud, se encuentran reunidos
en la sala de juntas de las oficinas de |a Academia Veracruzana de las Lenguas
Indigenas, sita en la Av. Xalapefios Ilustres No. 7, Edificio Radio Mundial 5°
Piso, Xalapa Veracruz, los integrantes del Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Enajenacién de Bienes Muebles de este
Organismo, con el objeto de celebrar |a Segunda Sesién Ordinaria del
ejercicio 2022. Encontrandose presentes los CC. Lic. Ady Silvia Azamar
Gonzalez, Presidenta del Subcomité De Adquisiciones, Arrendamiento,
Administracién y Enajenacién De Bienes Muebles y Jefa del Departamento
Administrativo; Lic. Licie Erosary Aburto Huerta, Secretaria Ejecutiva y Jefa
de la Seccién de Recursos Materiales; como Vocales del Sector Ptblico los CC.
Maria Luisa Castillo Ruiz en representaciéon de la Mtra. Juana Zacarias
Candelario, Subdirectora de Desarrollo, comisionada mediante Oficio No.
AVELI/SD/025-2022; Mtro. Victoriano de la Cruz Cruz, Subdirector de
Investigacién; LC. Cecilia Guadalupe Ruiz Hernandez, Jefa de la Seccién de
Recursos Financieros, todos ellos Servidores Publicos de la Academia
Veracruzana de las Lenguas Indigenas (AVELI). Asimismo, en representacion
del Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de Educacién en su
caracter de Asesor, se encuentra presente el Lic. Omar Hurtado Calderén
Personal designado mediante Oficio N° OIC/SEV/DFI/1360/2022 con la
finalidad de verificar la legalidad y transparencia del acto en apego a la
normatividad establecida en la materia, ==-=====-ccmccmommeeooo
1.- Asistencia y Quérum -------eoeeoeee
De conformidad a lo establecido en el articulo 5 del Manual de Integracién y
funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administraciéon y Enajenacién de la Academia Veracruzana de las Lenguas
Indigenas, se procede a verificar el qudrum legal requerido para dar inicio a la
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sesién y cumplir con el objetivo de la misma, una vez acreditdndose la
personalidad y calidad con que se ostentan. ------===--~—=cmmmmmm oo
Se hace de conocimiento que se invité al Mtro. Rafael Landgrave Rocas
mediante Oficio No. AVELI/DA/188-2022 y al Dr. Carlos Arturo Luna
Gomez mediante Oficio No. AVELI/DA/189-2022, ambos en calidad de
vocales del Sector Privado, quienes no se encuentran presentes por motivos
ajenos a esta Academia. ~======== = m e e e
Por lo que, habiendo verificado la lista de asistencia con el nombre y firma, se
observa que, de un total de 8 integrantes del subcomité, se encontraron
presentes 5 del sector piblico y 0 del sector privado, con derecho a voz y
voto, y 1 con voz, pero sin voto, haciéndose constar que existe quérum legal
y dar inicio formal a la segunda sesién ordinaria 2022 del subcomité de
adquisiciones, bajo los siguientes hechos conforme al orden del dia, ~--=----=n--
De igual forma se presentan al pleno, y al término de la sesién se enviaran al
correo electrénico de ci_ceda@msev.gob.mx copia de las invitaciones enviadas
a integrantes del subcomité para asistir a la presente sesion, por lo que una
vez verificado se considera que existe el quorum para llevar a cabo la presente
e T

La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzdlez, en su caracter de Presidenta de este

Subcomité, lee el Orden del Dia de la Segunda Sesion Ordinaria 2022. -----
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ORDEN DEL DIA SEGUNDA SESION ORDINARIA

1. Lista de asistencia y declaracién de quorum; -=======--——-smcmmmmmmceee
2. Lectura y aprobacién del orden del dia; ---=========-—cmmeommmmeeee
3. Informe del seguimiento de los acuerdos tomados en sesiones
ANLEMIOreS; === e e e e e e e
4, Informe de procesos licitatorios y/o adjudicaciones directas por
excepcion de Ley realizados por la Academia en el mes de MARZO;----

4.1 Procesos licitatorios, -===--======= s e s

4.2  Adjudicaciones directas por excepcién de Ley, ==========mnaamemou

4.3 Bienes entregados por los proveedores derivados por procesos

Lol 1= Lo g o S ———

4.4 Bienes entregados por los proveedores derivados de
adjudicaciones directas por excepcion de Ley, =====---====camemau

B Informe de los recursos ejercidos al mes de MARZO de los contratos
abiertos derivados de procesos de adquisiciones; ------=--======ccmmmuen

6. Informe de proveedores que hayan incumplido las disposiciones
legales en contratos adjudicados; -----=====mmmmmmmmm oo

£ Informe de las adquisiciones realizadas en el mes de MARZO y
Concentrado de las Contrataciones Gubernamentales de Bienes y/o
Servicios al 31 de MARZO de 2022; ~========mmmmmmm e

8 Informe de partidas, montos mensuales y acumulados sin incluir IVA y
empresas adjudicadas bajo el procedimiento de compras Consolidadas
llevadas a cabo con la Secretaria de Finanzas y Planeacién; ------------

0. Sistemas Electrdnicos de transparencia; =------=======cmmommmommemoC
10. Puntos de acuerdo; ——-======mmmmmm oo e
11.  Asuntos generales; ====-===-m oo e
12.  Cierre de la sesiOn; ====--===mmmmmm e e
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La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzdlez, en su caricter de Presidenta de este
Subcomité, somete a consideracion de los asistentes la aprobacién del Orden
del DA, === e e e

Los integrantes de este Subcomité por unanimidad de votos aprueban el Orden
del DA, == e e
3. Informe del seguimiento de los acuerdos tomados en sesiones
aNterioreS. = e
La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzdlez, en su caracter de Presidenta de este
Subcomité, informa que, el estatus que guardan los acuerdos tomados por el
Subcomité de Adquisiciones de la Academia Veracruzana de las Lenguas
Indigenas es el siguiente. —=====mmm oo

" | SESION ACUERDO

FECHA DE
SESION

INTERVENCION Y/O

NUMERO DESCRIPCION ESTATUS SEGUIMIENTO

Se aprueba por unanimidad de votos
la integracién de los miembros del
Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y
Enajenacién de Bienes Muebles de la
Academia Veracruzana de las
Lenguas Indigenas para el ejercicio
2022

Concluido

1 | 31/03/2022 | SO/01.A01.2022

Se aprueba por unanimidad de votos
la integracién de los miembros de la
Comisién de Licitaciones de Ia
Academia Veracruzana de las
Lenguas Indigenas para el ejercicio
2022

Se aprueba por unanimidad de votos
la propuesta de Calendario de
Sesiones Ordinarias para el ejercicio
2022

2 | 31/03/2022 | SO/01.A02.2022 Concluido

3 | 31/03/2022 | SO/01.A03.2022 Concluido

Se aprueba por unanimidad de votos ;
Pendiente su
el Anteproyecto del Programa Anual o s
de Adquisiciones, Arrendamientos Yy Rendiento pUb"caE':inA?PEB pagina
Servicios para el ejercicio 2022

4 | 31/03/2022 | SO/01.A04.2022
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4. Informe de procesos licitatorios y/o adjudicaciones directas por
excepcion de Ley realizados por la Academia en el mes de marzo. ------

La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzdlez, en su cardcter de Presidenta de este
Subcomité informa que, durante el mes de marzo no se iniciaron Procesos
iCtAtOrios, ~ === e e

La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzélez, en su caracter de Presidenta informa que,
durante el mes de marzo no se realizaron Adjudicaciones directas por
EXCEPCION de Ley, ===mmmm oo

4.3. Bienes entregados por los proveedores derivados por procesos
lCitatorios ~—--=--mmmm oo

La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzélez, en su caracter de Presidenta informa que,
durante el mes de marzo no se recibieron bienes provenientes de procesos
lICIEAtOrI0S. —== == m e oo

4.4. Bienes entregados por los proveedores derivados de
adjudicaciones directas por excepcién de ley -----=- e

La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzélez, en su caracter de Presidenta informa que,
durante el mes de marzo no se recibieron bienes provenientes de

adjudicaciones directas por excepcidn de ley. -=======mmmmmomcoomoe @\%\
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5. Informe de los recursos ejercidos al mes de MARZO de los contratos
abiertos derivados de procesos de adquisiciones. ----------===reecmccmun-

La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzélez, en su caracter de Presidenta informa que,
durante el mes de marzo no se realizaron adquisiciones mediante contratos
A0S, === e

6. Informe de proveedores que hayan incumplido las disposiciones
legales en contratos adjudicados. -------===--o oo
La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzalez, en su caracter de Presidenta informa que,
en el mes de marzo, no se inicié proceso alguno en contra de persona fisica o
empresa que hayan incumplido las disposiciones legales de contratos
adjudicados en materia de contratacién de bienes y servicios, situacién que fue
informada al Organo Interno de Control mediante el Oficio No. AVELI/DA/219-
2022, de fecha 04 de enero de 2022. Lo anterior, en atencién a la Circular No.
OIC/SEV/DFP/001/2021. ===-= - m e e e e e e e
Asimismo, la Presidenta del Subcomité hace saber a los presentes que
mediante el Oficio No. AVELI/DA/220-2022, se informé al érgano Interno de
Control en la SEV que, en el mes de marzo, esta Academia no tuvo
conocimiento de alguna infraccion cometida por licitantes o proveedores,
ademds de no contar con algin procedimiento en contra de licitantes o
proveedores por incumplimiento a las infracciones en las disposiciones legales
establecidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico y en su respectivo Reglamento. Lo anterior, en atencién a la Circular
No. OIC/SEV/DFP/028/2021, ==-====== e e e e e e e e e

7. Informe de las adquisiciones realizadas en el mes de marzo Yy ;
Concentrado de las Contrataciones Gubernamentales de Bienes y/o \e‘
Servicios al 31 de marzo de 2022, -----—————- -

La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzalez, en su caracter de Presidenta informa que,

se envib el reporte de las adjudicaciones directas que se llevaron a cabo en el L
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mes de marzo, a la Contraloria General, asi como al (')rgano Interno de Control
via electrénica, mismo que fue informado mediante el ofiCio: ==-mmmmmemmmmmmee

Fecha de No. De
emision operaciones
AVELI/DA/221- 01 de abril de Cero pesos 00/100

2022 2022 MN

Asimismo, se anexa el Concentrado de las Contrataciones Gubernamentales de
Bienes y/o Servicios al 31 de marzo de 2022, éste contiene un total de 1
(Una) operacién realizada mediante adjudicacién directa por monto Yy
un monto de $171.55 (Ciento setenta y un pesos 55/100 MN), el cual
sera enviado a la direccién ci_ceda@msev.gob.mx al término de esta sesién. --

8. Informe de partidas, montos mensuales y acumulados sin incluir
IVA y empresas adjudicadas bajo el procedimiento de compras
Consolidadas llevadas a cabo con la Secretaria de Finanzas Y
Planeacion. ——------mm el
La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzélez, en su caracter de Presidenta informa que,
en marzo, no hubo Compras Consolidadas con la Secretaria de Finanzas y
Planeacién (SEFIPLAN). =----=-=mmmmmmmmeue- e e R

La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzalez en su caracter de Presidenta informa que,
al mes de marzo, los formatos relativos al articulo 15 de la Ley No. 875 se
encuentran actualizados. Lo anterior puede observase en la pégina oficial de la
AVELI en el apartado de Transparencia. ---===--====mmmmmmmmm . @Y\

/,
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10. Puntos de acuerdo. ------=--mmmmmem e

La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzalez, en su cardcter de Presidenta, manifiesta
que esta es una sesién informativa, en virtud de ello, no hay puntos de
BCUEIAO. === e e e

________________________________________________________________________________________

La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzalez, en su cardcter de Presidenta pregunta si
existe algun otro tema para ser incluido en asuntos generales, =-----=-=-=mmeaeu-
Los integrantes del Subcomité se dan por enterados y manifiestan no haber
tema alguno para incluir en asuntos generales. ----==========cmmmmmemcmmccccmaeee-

Habiendo agotado los puntos del Orden del Dia de la Segunda Sesién Ordinaria
del Subcomité de Adquisiciones y no existiendo otro asunto a tratar, la
Presidenta de este Subcomité, agradece al pleno su asistencia y da por
terminada la Sesién, solicitando a los presentes se sirvan firmar el acta y los
acuerdos emanados para dar cumplimiento al articulo 23 del Manual de
Organizacion y Funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Enajenacién de Bienes Muebles de la Academia
Veracruzana de las Lenguas Indigenas, siendo las 11:30horas del mismo dia de
su inicio. Leida el acta correspondiente, la firman al margen y al calce los que
en ella intervinieron. -======-meeeeee— e e

s
)
Lic. Ady Silvia Azamar Lic. Licie Erosary Aburto Huerta
Gonzalez Jefa de la Seccidén de Recursos
Jefa del Departamento Materiales y
Administrativo y Secretaria Ejecutiva del Subcomité

Presidenta del Subcomité

S
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Vdcales del Sector Piblico
% -
)

Mtro. Victoriano de la Cruz C. Maria Luisa Castillo Ruiz
Cruz En representacion de la
En representacion de la Subdireccién de Desarrollo

Subdirector de Investigacién

T 7

.Lﬂ@ I ﬂ?

LC. Cecilid'Guadalupe Ruiz
Hernandez

Jefa de la Seccidon de Recursos
Financieros

Representante de la L.N.I. Sofia Ramirez Martinez, Titular del Organo
Interno de Control en la Secretaria de Educacién de Veracruz

Lic. q@a/r”H tado Calderén
sesor

Las firmas que aparecen en la presente foja corresponden al Acta de la Segunda Sesién
Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacién de Bienes
Muebles de la Academia Veracruzana de la Lenguas Indigenas, celebrada el 29 de abril del afio
2022 en la Sala de Juntas de la mencionada Academia. ’
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Oficio No. AVELI/DA/221-2022
Hoja 1/2

ASUNTO: Reporte de Adquisiciones de Bienes
"y Servicios “Anexo 2"
Xalapa, Ver., a 01 de abril de 2022

LNI. SOFiA RAMIREZ MARTINEZ

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA
SECRETARIA DE EDUCACION

PRESENTE

La que suscribe Lic. Ady Silvia Azamar Gonzilez, Jefa del Departamento
Administrativo de la Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas, por este
medio, me dirijo a usted para informarle que:

En apego a la Circular No. OIC/SEV/DFI/021/2022 recibida a través de correo
electrénico el dia 18 de marzo del afio en curso, el formato denominado: Reporte
de Adquisiciones de Bienes y Servicios “Anexo 2”, correspondiente al mes de
MARZO de 2022, fueron enviados en archivo Excel y PDF, el dia 04 del presente
mes y afio, a la direccién electrénica:

Ci_ceda@msev.gob.mX .. e g s 2 o

CONTRALG ¥ b b
e SRR \:
D & L/g abNRbany L Ty
< i
. rd . - . _) ﬂlﬂ (F'\D &
Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo. . (L ABR 2022

|DVENTIN
ST

ATENTAMENTE  |cECRETARIA DE EDLCATI0N

AT L0 f ug T riga L : - j:MKRL GONZALEZ
JEEA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Archivo

ASAG/leah
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"Concentrado de las Contrataciones Gubernamentales de Bienes y/o Servicios"

ENTIDAD: ACADEMIA VERACRUZANA DE LAS LENGUAS INDIGENAS

PERIODO: DEL 01 DE ENERO AL 31 DE MARZO DE 2022

. MODALIDAD DE CONTRATACION

‘No.

_OPERACIONES  MONTO ADIUPICADO.

TOTAL

Licitaciones Pdblicas Internacionales 0 $ =
Licitaciones Piblicas Nacionales 0 $ -
Licitaciones Piblicas Estatales 0 $ -
Licitaciones Simplificadas e Invitacion a Cuando Menos Tres 0 $ _
Proveedores

Prorrogas y Adenda 0 $ -
Adjudicaciones Directas por Excepcién de Ley 0 $ c:
Adjudicaciones Directas Derivadas de Procesos Licitatorios Y/O 0 $ _
Partidas desiertas /Art. 58)

Adjudicacién Directa por Monto 1 $ 171.55

COMENTARIOS:

Sin comentarios
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Lista de Asistencia para la Segunda Sesion Ordinaria 2022 del Subcomité
de Adquisiciones, Arrendamiento, Servicios y Enajenacién de Bienes
Muebles de la AVELI.

29 de abril de 2022 - 10:00 horas.

i NOMBRE Y CARGO
LIC. ADY SIVIA AZAMAR GONZALEZ
Jefa de Departamento Administrativo de la AVELI
Presidenta del Subcomité

LIC. LICIE EROSARY ABURTO HUERTA A

Jefa de la Seccion de Recursos Materiales de la AVELI W
Secretaria Ejecutiva del Subcomité =

MTRO. VICTORIANO DE LA CRUZ CRUZ

Subdirector de Investigacién de la AVELI. @
Vocal del Sector Piblico

C. MARIA LUISA CASTILLO RUizZ

En representacién de la Subdirectora de Desarrollo de la
AVELI.

Vocal del Sector Pablico

LC. CECILIA GUADALUPE RUIZ HERNANDEZ
Jefa de la Seccidn de Recursos Financieros de la AVELL. § A /T

Vocal del Sector Piblico

DR. CARLOS ARTURO LUNA GOMEZ L
Presidente de la Camara Nacional de Comercio
(CANACO)]

Vocal del Sector Privado

MTRO. RAFAEL LANDGRAVE ROCAS

Presidente de la Camara Nacional de la Industria de la
Transformacién (CANACINTRA)

Vocal del Sector Privado

LIC. OMAR HURTADO CALDERON

En representacién de la Titular del Organo Interno de
Control en la Secretaria de Educacién de Veracruz
Asesor

Av. Xalapefios Ilustres No. 7,

Edificio Radio Mundial 5° Piso,
Xalapa, Veracruz, México, CP. 91000,
Tel. 01 228 890 4119 / 20
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ACADEMIA VERACRUZANA DE LAS LENGUAS INDIGENAS

Manual de Organizacion y Funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Enajenacion de Bienes Muebles de la Academia

Veracruzana de las Lenguas Indigenas.

LA ACADEMIA VERACRUZANA DE LAS LENGUAS INDIGENAS, CON FUNDAMENTO EN
LOS ARTICULOS 5 Y 6, FRACCION V, DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS, ADMINISTRACION Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES DEL
ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, ARTIiCULO 13, FRACCIONES VI Y
VII DEL DECRETO DE CREACION DE LA ACADEMIA VERACRUZANA DE LAS LENGUAS
INDIGENAS. EXPIDE EL SIGUIENTE MANUAL DE  ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Ei presente manual es de orden publico e interés social y tiene por
objeto establecer, como lo sefiala el articulo 5 de la Ley, la integracién y
funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, administraciéon y
Enajenacién de Bienes Muebles de la Academia Veracruzana de las Lenguas
Indigenas.

ARTICULO 2. Para efectos del presente Manual, se entenderd por:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

i)

i)

Av. Xalapefios Ilustres No. 7,
Edificio Radio Mundial 5° Piso,

)
Xalapa, Veracruz, México, CP. 91000, ,j) £
Tel. 01 228 890 4119/ 20 Aﬁf /?
aveli.gob.mx (L‘,/

Ente Pdblico: El Poder Ejecutivo del Estado;

Organismo: La Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas;

Secretaria: La Secretaria de Finanzas y Planeacion (SEFIPLAN); _
Contrataciones: El procedimiento mediante el cual se llevan a cabo las
adquisiciones, almacenajes, arrendamientos, enajenaciones y los servicios;

Ley: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion

de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

Licitacién: El procedimiento mediante el que se convoca a oferentes a fin de
llevar a cabo una contratacion;

Licitante: Los proveedores que participan en un proceso de licitacion;

érgano Interno de Control: Organo Interno de Control en la Secretaria de
Educacién del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

Padrén de Proveedores: El registro nominal de proveedores del Gobierno del X
Estado de Veracruz de Ignacio de la Lave; A}
Plataforma Digital Nacional: la plataforma a que se refiere ]a Ley General del
Sistema Nacional Anticorrupcién; . ; :
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k) Servidores Publicos: Las personas que desempefian un empleo, cargo o
comisién en el Organismo;

|) Subcomité: El Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Enajenacién de
Bienes Muebles de la Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas.

ARTICULO 3. El Subcomité tiene como objeto fundamental, vigilar que el ejercicio
del gasto pudblico, en los procesos de adquisicién, se realice conforme a las
disposiciones de la ley, ademds, asesorar, coordinar y dar seguimiento a la
planeacién, programacion, adquisicién, almacenaje, enajenacién, baja y control de
bienes muebles, asi como la contratacién de arrendamiento y servicios relacionados
con ellos.

ARTICULO 4. En el andlisis y seguimiento a los procedimientos, actividades y
operaciones realizadas por el organismo, el subcomité se normaré bajo los criterios
de imparcialidad, transparencia, honradez eficiencia, eficacia y demdas sefialados en
la ley.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION DEL SUBCOMITE

ARTICULO 5. El Subcomité se integra en la Primera Sesidn de cada ejercicio fiscal,
y en la forma siguiente:
I. Un Presidente;
II. Un Secretario Ejecutivo;
ITI.  Tres Vocales representantes del Sector Publico;
IV. Dos Vocales representantes del Sector Privado;
V. Titular del Organo Interno de Control;
VI. Asesores.
ARTicuLO 6. EI cargo de Presidente, recaera en el Jefe del Departamento
Administrativo, quien podra ser sustituido por quien éste designe. ﬁ

ARTIcULO 7. El cargo de Secretario Ejecutivo, corresponde al Jefe de la Seccidn de
Recursos Materiales, quien no podra nombrar suplente ni representante para las

sesiones. ' @%

ARTICULO 8. Vocales representantes del Sector Publico, funcionarios de la Academia
a cargo de las areas siguientes:
a) Seccion de Recursos Financieros

Av, Xalapefios Ilustres No. 7,

Edificio Radio Mundial 5° Piso,
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b) Subdireccién de Investigacién
c) Subdireccién de Desarrollo

Los vocales que no pudieran asistir a las sesiones por causas justificadas, podran
nombrar un suplente, quien tendrd los mismos derechos y obligaciones que el
propietario, esta suplencia deberd hacerse del conocimiento del Secretario Ejecutivo,
en forma escrita, cuando menos con un dia de anticipacién a aquel en el cual se lleve
a cabo la sesién.

ARTfCULO 9. El cargo de vocal representante del Sector Privado, quien tendra
derecho de voz y voto, serd convocado por el Presidente del Subcomité, a alguna de
las Camaras de Comercio de la ciudad. La convocatoria se hard por escrito por cada
ejercicio fiscal, y debera exhibirse ante los miembros del Subcomité en la Primera
Sesién Ordinaria de cada afio.

ARTICULO 10. El Titular del Organo Interno de Control, como miembro del
Subcomité, tendra derecho a voz pero no a voto. Podra opinar sobre los asuntos que
se presentan al Subcomité, coadyuvando a dar una interpretacidon correcta a las
normas y lineamientos correspondientes, asi como recomendar los mecanismos que
procuren el aprovechamiento dptimo de los recursos ptblicos.

ARTICULO 11. Cuando la naturaleza de las operaciones o procedimientos a analizar
en el Subcomité lo haga necesario podran participar asesores invitados con
conocimiento en la materia objeto de la revisién, tales como la Contraloria, la
SEFIPLAN y personas expertas, los cuales serdn convocados por el Presidente del
Subcomité para coadyuvar con su opinién en las materias técnicas de las cuales sean
especialistas. Participaran en las sesiones con derecho a voz, pero sin voto.

ARTICULO 12. Los cargos de miembros del Subcomité serén de caracter honorifico.
Los recursos financieros y econémicos que se requieran para el desempefio de las
tareas encomendadas, seran con cargo al presupuesto de la Entidad.

CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL SUBCOMITE

ARTICULO 13. Para el cumplimiento de sus responsabilidades, el Subcomité tendra

las siguientes atribuciones:
I.  Revisar los planes y programas de contratacion, y formular las observaciones

y recomendaciones que estimen pertinent

Av. Xalapefios Ilustres No. 7,

Edificio Radio Mundial 5° Piso,
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II.  Vigilar que se cumpla con los procedimientos que establezca la ley federal de
la materia, cuando los recursos sean de esa naturaleza;

II.  Verificar que las contrataciones que se celebren redinan los requisitos de ley;

IV.  Autorizar en los procedimientos de contratacién, cuando implique un beneficio
sustancial en los costos, un anticipo hasta del cincuenta por ciento del monto
total de la operacion;

V.  Elaborar y aprobar su Manual de Organizacién y Funcionamiento:

VI.  Asistir, mediante representante, cuando asi se considere necesario, a las juntas
de aclaraciones y de presentaci6n y apertura de proposiciones;

VII.  Establecer las reglas para la determinacién y acreditacién del grado de
contenido nacional, cuando se trate de adquisiciones nacionales con
componentes extranjeros;

VIII.  Reducir los plazos contemplados en el articulo 35 de la ley, sin que ello implique
limitar la participacion de los proveedores en el procedimiento de contratacion;

- IX.  Autorizar previamente las adjudicaciones directas por excepcién de ley, con
base al dictamen de procedencia;

X.  Aprobar la baja de los bienes muebles que, con base en un dictamen técnico
sobre el estado material de los mismos; y

XI.  Las demas que les confiere la Ley y otros ordenamientos.

ARTICULO 14. El Subcomité no autorizara operaciones que se encuentren fuera del
marco de la Ley o que impliquen condiciones desfavorables para el patrimonio de la
Entidad.

| CAPITULO CUARTO
DE LAS FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DEL SUBCOMITE

ARTICULO 15. De las funciones del Presidente del Subcomité:

a) Representar al Subcomité y presidir las sesiones;

b) Coordinar los programas de trabajo del Subcomité;

c) Convocar por conducto del Secretario Ejecutivo a las sesiones ordinarias y
extraordinarias; _

d) Dirigir los debates en las sesiones del Subcomité, someter a votacién los
asuntos de las sesiones y autorizar las actas respectivas:

e) Turnar a los integrantes del Subcomité, por conducto del Secretario Ejecutivo,
los asuntos de la competencia de éstos, asi como los informes ®
correspondientes; ,

f) Autorizar el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias, asi ?Q-P
como la asistencia de personal de apoyo a las sesiones, cuando se requiera \ 7]
para el adecuado cumplirniento/de las funciones del Subcomité; ‘

T R e
Xalapa, Veracruz, México, CP. 91000, By / t
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Emitir voto de calidad para el caso de empate en las votaciones; y
Las demas que expresamente le asignen el presente manual y otras
disposiciones aplicables

ARTICULO 16. De las Funciones del Secretario Ejecutivo:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Vigilar la expedicién correcta de la lista de asistencia y del orden del dia de
los asuntos a tratar en cada sesién, incluyendo Ia integracién de los
documentos necesarios;

Remitir a cada integrante del Subcomité, el orden del dia y el expediente que
contiene los documentos e informes correspondientes a los asuntos a tratar
previo tres dias hébiles a la celebracién de la sesién;

Apoyar la gestion del Presidente y coadyuvar en el correcto desarrollo de las
sesiones del subcomité:

Registrar y dar seguimiento a los acuerdos del Subcomité, constatando su
cumplimiento;

Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga su
conservacién por el tiempo minimo que marca la ley;

Someter a consideracién de los integrantes del Subcomité que hayan asistido
a la sesién correspondiente, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su
celebracién, el proyecto de acta para los comentarios que en su caso
correspondan; )

Incorporar al proyecto de acta los comentarios o consideraciones que se
encuentren dentro del contexto de los asuntos tratados en la sesién que
corresponda y que normativamente resulten procedentes y conducentes;
Remitir para firma de los integrantes del Subcomité, el acta de cada sesién una
vez que se haya formulado los comentarios procedentes o haya prescrito el
plazo para hacerlos; y

Efectuar las funciones que le corresponden de acuerdo con la normatividad
aplicable o aquellas que le encomiende el Presidente o el Subcomité.

ARTICULO 17. De las funciones de los Vocales:

a)

b)

c)

d)

Av. Xalapefios Ilustres No. 7,
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Enviar al Secretario, los asuntos que pretenda someter a la consideracién del
Subcomité con cinco dias hébiles de anticipacién a la celebracién de la sesidn.
Opinar y votar sobre los asuntos a tratar y realizar las demés funciones que les
encomiende el Presidente o el Subcomité;

Realizar los comentarios que procedan al proyecto de acta de sesién del
Subcomité, dentro de un término de tres dias habiles a partir de que le sea
remitido por el Secretario Ejecutivo;

Proceder a la firma del acta de sesién del Subcomité que le sea remitido por el

L) ;

Secretario Ejecutivo; vy,
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e) Efectuar las demas funciones que le correspondan o las que le encomiende el
Subcomité, de acuerdo con la normatividad aplicable.

ARTICULO 18. De las funciones de los Asesores:

Opinar sobre los asuntos en discusion, coadyuvando a la correcta interpretacién de
las normas y lineamientos correspondientes y recomendar los mecanismos que
procuren el aprovechamiento de los recursos publicos.

ARTICULO 19. Los integrantes del Subcomité podran presentar propuestas relativas
a la mejora de los procesos de contratacién del Organismo, que coadyuven al mejor
desarrolio de los propésitos trazados por la Ley; envidndolas previamente al
Presidente para su inclusién en los asuntos a tratar en las Sesiones. Estos seran
aprobados en su caso, por la mayoria de los miembros del Subcomité.

CAPITULO QUINTO
DE LAS SESIONES DEL SUBCOMITE

ARTICULO 20. El Subcomité celebrard sesiones ordinarias y extraordinarias. Las
ordinarias se efectuaran cuando menos una vez al mes, para tratar asuntos sobre la
planeacién, programacion, presupuestacion, ejecucion y evaluacién de los aspectos
gue marca la Ley.

Cuando sea necesario, se podra convocar a reuniones extraordinarias, procurando
en todo momento, que la toma de decisiones sea oportuna y tendente a asegurar el
cumplimiento de las metas y programas de la Entidad

ARTICULO 20-Bis. Cuando exista causa de fuerza mayor que justifigue Ila
participacion a distancia de los integrantes del Subcomité, este podrd sesionar en
forma virtual y/o mixta, apoyandose de los recursos tecndlogicos para tal efecto.

ARTICULO 21. Se considerard que hay quérum cuando asistan como minimo, la
mitad mas uno de los integrantes del Subcomité con derecho a voto, y que sea
mayoria la representacién del sector publico. En caso de que no pudiera llevarse a
cabo la sesi6n ordinaria o extraordinaria por falta de quérum, el Presidente, citara
a una nueva sesién extraordinaria, la que se llevard a cabo con los miembros
presentes, en los siguientes treinta minutos; en ambos casos las decisiones se
tomaran por mayoria de votos.

ARTICULO 22. En las sesiones ordinarias se trataran los asuntos incluidos en el

Orden del Dia, incluyendo los asuntos enerales.ﬂ
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En las sesiones extraordinarias se tratardn Unicamente los asuntos incluidos en el
Orden del Dia.

ARTICULO 23. Por cada una de las sesiones que se efectien, se levantara acta
circunstanciada que contendra por lo menos lo siguiente:

a) Caracter y nimero de sesion;

b) Lugar, fecha y hora;

c) Nombre y cargo de los integrnates participantes;

d) Declaracion de quérum;

e) Orden del dia;

f) Exposicion y el Acuerdo que recae;

g) Cierre de Sesién y firma de los asistentes.

Las actas deberan firmarse al calce y rubricarse al margen todas y cada una de sus
fojas por quienes intervinieron en la sesién: la omision de firma no invalida los
acuerdos tomados.

Todos y cada uno de los acuerdos tomados por el Subcomité se registrardn con
un ndmero progresivo para facilitar su seguimiento, significando el tipo de sesién, el
ndmerc de la misma, el nimero de acuerdo y el afio.

DE LOS IMPEDIMIENTOS

ARTICULO 24. Los integrantes del Subcomité, en cumplimiento a la fraccién IX del
articulo 5 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado de
Veracruz, se abstendran de intervenir en las sesiones o actos donde se traten asuntos
en los que se tengan interés personal, familiar, de negocios y en general, cuando se
ventile cualquier asunto del cual pudieran beneficiarse directa o indirectamente.

ARTICULO 25. Los integrantes del Subcomité se obligan a guardar el debido secreto )
y diligencia profesional sobre la informacion, asi como de las actuaciones realizadas

por la entidad; tampoco podran utilizarla en beneficio propio o de intereses ajenos,

aun después de que concluya su intervencion en el 6rgano colegiado.

DE LA MODIFICACION AL MANUAL | {@

\

ARTICULO 26. Para llevar a cabo la modificacién de este manual es necesario (@k
contar con la aprobacion de por lo menos la mitad mas uno de los miembros con :

derecho a voto. ;
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ARTICULO 27. Los integrantes del Subcomité podrén presentar modificaciones al
presente manual, mismas que deberdn comunicarse en sesién de cardcter ordinaria.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El Subcomité no podrd acordar asuntos que no sean materia de las
funciones que le atribuye la Ley, en su caso dichos asuntos tendrin mero caracter
informativo y el consentimiento del Subcomité no tendra ningun efecto juridico.

SEGUNDO. El presente Manual estard en vigor a partir del dia siguiente de su
aprobacién por Subcomité y se publicard en la pagina Institucional. de la Academia,
en apego al Articulo 12 del Cédigo de Procedimientos Admnistrativos para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Dado en la Ciudad de Xalapa-Enriquez Veracruz, el dia 22 del mes de marzo del afio
dos mil veintidés.
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